无锡市查桥中学班级多媒体设备使用制度

为了加强对学校“班班通”设备的使用与管理，确保设备的正常运行，保证教师教学工作和学生学习的正常进行，特制定本规章制度，各班必须遵守本制度。 

    一、教室的讲台、电视的位置不得随意变动，随时保持清洁卫生。 

    二、注意系统的维护保养，避免受到外力的撞击，特别是保持讲台的外壳及屏幕表面的完好。 

    三、教师加强对学生进行爱护公物的教育，未经教师允许学生不得私自使用各类设备，特别是不能随意按面板上的按键和中央控制器上的按键。 

    四、教师能正确使用教学设备，发现故障及时填写报修单向教技办报修，确保正常使用。 

    五、任课教师使用“班班通”设备后，必须进行电教课登记，不得由他人代替。 

    六、必须按照操作规程使用“班班通”所有设备，不得任意移动各设备，不得随意将外来盘片在本机上使用，除必要时需经杀毒处理，方可使用。 

    七、保持各设备的清洁，不在讲台上乱涂乱写，不把粉笔和黑板擦直接放在讲台上。 

    八、不得在计算机上安装与教学无关的游戏软件，更不得随意更改计算机设置。电视机频道已固定，任何人不得随意更改电视机频道设置。 

    十、教师、学生使用“班班通”设备时注意用电安全。使用完毕必须及时关闭各类教学设备，各班静堂后班主任负责关闭总电源和上锁。 

    十一、“班班通”的所有设施未经学校领导许可,不得由任何人带出各班教室。 

    十二、学校教技办将不定期对各班的使用情况进行抽查，抽查的结果将纳入教师月考核中。
